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MUGLA 9 - . . -
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi/Sayist 01.01.2019-1
MUGLA MESLEK YUKSEKOKULU Revizyon Tarihi/Say1s1 10/10/2024
Evrak Kayit-Fotokopi / Birim Sorumlusu Gérev Tanim Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : Hizmetli |G6rev Unvam : Hizmetli

Gérevli Personelin Adi Soyad1 : Hiiseyin TUREL

Bagh Bulundugu Unvan : Yiiksekokul Sekreteri |Vekalet : Sener BUGDAY
Gorev ve Sorumluluklar
1 |Fotokopi Isleri
2 |Gelen ve giden evrakin teslim alinmas: ve kayitlarinin yapilmast
3 |Destek Hizmetleri Isleri
5 |Yemekhane hizmetlerinde 6grencilerin kayitlarin yapilmasi ve kontrolii
Fotokopi ve Baski Gorevlisi,yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve
ISIN CIKTISI yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine kars1
sorumludur.
* 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
* Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,
. . * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
ISIN GEREKLER] * Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢6zme niteliklerine sahip olmak.
* Anayasa,
- ot
BILGI KAYNAKLARI YOK Movzuan,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

ILETIiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER

Akademik ve Idari personel, ogrenciler

Bu dokumanda a¢ikKianan gorev tanimiarimi okudum. Gorevierimi burada belirtiien Kapsamda yerine getirmeyl Kabul ve taahhut

aderim

Tarih :10.10.2024
Ad1ve Soyadi : Hiiseyin TUREL
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Eylem KARABULUT
Yiiksekokul Sekreteri




